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ПОЛОЖЕНИЕ 

о ведении документации воспитателя (специалиста) 

 

1.Общие положения 

 
1.1. Настоящее Положение о введении документации педагога (далее Положение) 

разработано для Муниципального дошкольного образовательного учреждения «Детский сад 

№16 общеразвивающего вида» (далее Учреждение) в соответствии с: 

 Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273 – ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.10. 

2013 г. № 1155 «Об утверждении федерального государственного образовательного 

стандарта дошкольного образования» (далее ФГОС ДО); 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 31.07.2020 

№373 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным 

программам дошкольного образования»;

 Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020г. 

№28 «Об утверждении санитарных правил СП2.4.3648-20 «Санитарно- эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи»;

 Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.01.2021г. 

№2 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21

«Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) 

безвредности для человека факторов среды обитания»; 

 Основной образовательной программой дошкольного образования Учреждения;

 Уставом Учреждения.

1.2. Цель - определение перечня и содержания основной документации педагогического 

работника установление единых требований к ней. 

1.3. Задача - установление порядка ведения документации, форм, сроков ее заполнения и 

хранения педагогическим работником Учреждения. 

1.4. Документация оформляется ежегодно с начала учебного года. 

1.5. Допускается рукописное изложение материала и печатные варианты ведения 

документации. При заполнении документации используется синий либо черный цвет 

чернил. 

1.6. Срок данного Положения не ограничен. Положение действует до принятия нового. 

2.Основные функции Положения 

2.1. Документация оформляется воспитателем (специалистом) ежегодно не позднее чем 

через 1 неделю с начала учебного года. 

2.2. Допускается рукописное изложение материала и печатные варианты ведения 

документации. При заполнении документации используется один черный цвет чернил. 

2.3. За достоверность сведений, качество оформления документации несет ответственность 

воспитатель (специалист). 
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24' Kourpolr 3a Be.4eHrIeM AoKyI!{eHTaIIru Bocrrr4TareJrr (cnequanucra) oc)[qecrBnser
:anelyrorqvfr, 3aMecrvreJlb 3aBeAylorlero, crapnufr BocrlvrareJrr, cofJracHo 1laira
BHyrpeHHefo MoHpITOpr4Hra KaqecrBa lorrrKonbHoro o6pa-:oBaH]/1' ua yre6nufi roA.

3' IlepeveHb ocH oBHofr 4orcyueHTallu[ Bo crrurareJrn (cnequ a.rrucra)

3'1' Jlorcanuuate aKmbt vupexleHvIs. no o6ecne.reHzro rerreJrbHocrrz Bocflr,rrarenr (cpor<
xpaHeHur - nocrorHHo):

3. 1. 1. lonxHocrHar r.rHcrpyrrlrrr Bocrl.rrareJrq.
3.1.2. LluctpyKrlu.s no oxpaHe xs.r3Hr.r r.r 3.qopoBb, Aerefi.
3.1.3. I4ncrpyKrlu{ no oxpaHe rpyaa.
3.1.4. r4:uc;rpyKrlz-s no co6mo4eHuro rpe6onanufi uoxapHofi 6esonacHocru.
3'l'5. tr4ucrpwrJhrfl no oxpane rpyra npu pa6ore c 3neKrpoHnofi annapa:rypofi (rerenu:op,

varHuro$oH, rrpoeKrop H .4p.)
3'l'6' r4nclpyKllrrt no oxpaHe x(a3Hz I{ 3.{opoBb-,r.qerefi npu npoBeileHvu HerrocpeAcrBeHHo

o 6p aso n arenrsofi .4e{TeJrbHo crz no $u:uvecro My p asBrzrr4 }o.
3.I.7. I4]HcrpyKlrv-{ no oxpaHe )KIdsHt4 Ir 3AopoBbr 4erefi rpn rpoBe reHvru o6pa:oearenrsofi

AefTenbHocTH.

3.1.8. ZucrpyKuLrt no oxpaHe xlr3Hl4 LI3AopoBbr Aerefi rpr lpocMorpe reJrerepe4av (n
fplmnax, rAe HMeercr releeusop).

3.1.9' ZHcrpyrqz-fl ro oKa3aHI'Iro [epBofi nouoqz Aerfl.v^, nocrparaBrrrr,rM npr4 HecrracrHr,rx
cnwaflx. ,

3.1.i0. llHcrpyrqz.{ no opra'u3ar\vruBo3ryrxHoro pexr'Ma B rpyrre.
3.3.1 1. Zncrpyrqrat [o oxpane xI43HI{ r,r 3AopoBb{ rereft rrpz npoBe relvrvo6pa:oearenruofi

Ir opraHl{3osaHHofi letrenbHocrI,I B My3bIKiIJIbHoM sane (.unx M)RbrKaJrbHoro pyKoBo4rarenx)

3.2. forcyueHmaqun no opzaHusa4uu o6pasoaameJtbHoil denmenunocmLt Bocnumamen.fl;
3.2. 1. Ocnonnar o6pa3oBareJlbHar nporpaMMa AornKonbHoro o6paso Banrrs. Yvpex4euux

(enexrpoHHrrfi eapzanr).
3.2.2. Pa6oilat rtporpaurr.ra o6pasoBareJrbHofi 4exrenrHocru rp)mnrr ua yre6Hrrfi ro4.
3.2.3. llanxa oIIeHKpr u:n1prB:a1yaJrbHofo pa3BzTufl c aHaJrr.r3oM 3a nporxeAmuftrog

(negarorzuecKat AuarHocrvrKa, cxeMbr, ra6rtutltt, o6pa6orra u aHarias) (Cpor xpaHeHr4r ro
BbrrrycKa pe6euxa n Lurcony).

3.2.4. flopr$onzo BocrlklTarenx (naxo4vrcflB rpynne krrrvtB MeroAr{irecrou xa6zHere
Vupexgenur).

3.3. forcyueHmaqun no opzaHusa4uu ofpasonametbHoit denmenuuocmu cnequilrucma:
3.3.1. OcnonHax o6pa:oBarenbHat rporpaMMa.qoruKonbHoro o6pasoranuxYupexpeuun

(sr e xrp o n u wir n ap.uaur).

3.3.2. Pa6o'rze lporpaMMbr o6pasonaremsofi AesrenbHocrpr rpyrrnbr Ha yue6nrrfi ro4.
3.3.3. Ilran nsaauo4eficrBvrfl. c pog'rrenfliaz (na yie6Hufi ro4).
3.3.4. llnalr' pa3BneqeHuir, npazgur4KoB c npr4noxeHuflMvr crlenapkreB (na yre6Hrrfi rol).
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3.3.5.Ilanr<a orleHKI4 vnlir4BuryanbHoro pa3Bvrrue, c aHaJra3oM 3a npoure4urufr roA
(ne4aroru'recKat AI4arHocrI4Ka, cxeMbr, ra6irzqrr, o6pa6orr a r4 aHaJrus) (Cpox xpaHeHgr Ao
Br,rrrycKa pe6eHlca n urrcony).

3.3.6. Terparb ) rera uHhuBLrryu*uofi pa6orbr c.uerrMr.r no rpyrraM (naro4).
3 .3 .7 . llopr$onrao cnerlr4aJrr4cra (iuero4 u,recnurt xa6uuer).

3.4- forcyneHmal4un no opzaHu3a4uu pa6omu c aocnumaHHuKcrr\ru VupeacdeHun;
3.4.1. T a6e.rrb rrocexlaeMocrt4 Aerefi .

3.4'2. O6ulLre cBeAeHu-s o BocnI4TaHHIrKax v HX porrrrerax (saxoHHbrx npeAcraBprrerrx).
3.4.3. xypHan 3AopoBb{ BocrrzraHHr4KoB fpyrrrrbr (flpznoxeuze 1).
3.4.4. Kapra cryna gerefi (rolrro Nts. Eerefi4o 3-x ner).
3.4.5. Terpalr na6nro AeHus.:a 4emrraa r4Jrr4 yrpeHHrafr Snnrrp r,r B Drrr{,qeMzonorv.recxgfr

nepr{oA Bo BCeX BO3paCTHbrx rpylnax.
t.4.6- Aaarrrarlr4oHHbre Jrrzcrbr (Ina rpynn BHoBb rrpr4rxerrx'x Aerefi).

3.5. forcyueHmat4un no op?aHu3a\uu rcauJilodeicmaun c podumenntttt:
3.5.1. CoqzanrHufi nacropr cenaefr Bocnr.rraHHr.rKoB rpyrrrr (llpunoxenue2).
3.5.2. llporoKoJrbr poAurenbcxzx co6pauufi rpyruu (flpunoxenrae 3).
3.5.3. flanKa rlo pa6ore c porllrenrura (rvrarepzanbr KoHcynrraguit, porarenrcrcux co6pauuit,

Marepzanbl Ant po4.ITeJrbcKoro yfoJrKa B coorBerc'rBntr c rrJraHoM pa6otr na yle6nrrfi ro4).
3.5.4. llanra roceuleHux gerefi. Ha AoMy (llpunoNeHue 4).
3.5.5. xypHan yqera onJrarhr sa gercxzfi ca.{ c nvqeBbrMr{ cqeraMr.r (na ro4).,

4.3arcnroqureJrbHoe rroJro)KeHr{e

4.I. KoHrpons 3a BeAeHIzeM AoKyMeHTarlrrr.r Bocnr,rrareJrerra (cneqNarzcrorrr) oc)mlecrBnrer
3aBe,4yroqufr, craptnufi socnzrarenr VupexAzHHA, cofJracHo AonxuocrHoro KoHTponr.
4.2. ,{oryltenraqurc Bocrlldrarenr (cneqzanacr) .uonxeH Becru cBoeBpeMeHHo, KaqecrBenHo,
SCTCTIItIHO.

4.3. He4onycrzMo orcyrcrBl4e rrnaHa o6pasonarenruofi AerrenbHocryr c BocnaraHHyrKaMr Ha

reryrqlzfi p a6ouuft .qeH 6.

4.4. Bocnzratenr (cneqaanucr) Hecer orBercrBeHHocrb 3a rocroBepHocrb cyegeyuit,
r43Jr araeMbrx B Ao KyMeHT aukrkr.

4.5. Bocnzrarenr (cneqzarncr) r4Meer rrpaBo BHocrzrb rrpeAnox(eHwt rro KoppeKTr4poBKe,

4O nOnneHuro, r43MeHeIJuflM .rlaHHoro rroJro)KeHr4r.



_ . Ilpr.rJroxeHr4elrflo;roxeHrrro

Co,qepxantre ilrypuaJra 34opoBbrr

1. Tzrynrnufi nucr (nospacrnar lpFna, OI,IO uegaroron).
2. Jlncr 3AopoBbr (@I,I pe6enra, $nsrynbr)pHar rpytrna, rpyrna 3,qopoBbr, strsN.recroe

pa3Brarr4e: Bec, pocr, {pyflra ue6enr,r (l w2ronyroArie), nprnreuauue).
3. Mapxzponxa rrae6enu.

4. Paccaxr.rsanr,re Aerefi.
5. Cnzcox qenenufr.4erefi ro ro4rpyrnau (una{inue rpynnu).
6. farunacrzrca rrocJre cna (rounnercrr).
7 - (Dzsrynrqlpnbre M[rryrKrr rro BrrAurM .qerrg.JrbHocnu (raprorexa).



Coqr.ranrnrrfi nacnopr cepreft

flpznoxeH ue 2 rc llono Nenuro

BOCTITTTaHHI{KOB fpyrlrIbI

t/I l. IJ'r\uJrzt.lrLl uu Bcg-fo:

tlonHbrx cerraefi

HerroJrHbrx celrefi (n pa:no4e)

I Cevefi pr4cKa

-

I rvlHor-oAeTHbrx

I LeMez, rzMerorlux 4erefi

-

I Yo4nrenr4 - r4HBiurulbr

-

' UeMbH, zMelolufie:
1 pe6eHr<a

2 pe6enxa

3 pe6eHr<a

Eonee

-

UneKVHbI

Manoo6ecneo"nu"rE-

-

r4HBzrna.qoB (OB3)

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

r.7

1.8

1.9

t Y€C I I'(' CEMEI,I! I{METOIIIHX CTETVI-
2,r Re

2.2 flepeceneHqen

O6pasonauue:

ffi

-

LpelHee cneu14urJr6HOe

ffi

3.

3.1

J.Z
aa
J.J

4. \_qr€lrbr AeflTeJIbHOCTIt
flpoz:no4ct"."r-

-

4.1

4.2 r rlralrooxpaHlITeJIbHbIe opIaHbI

-

Coqza-urHaq --------
Eespa6otr"r" 

-

-

Ilpe4npaHuMarerru

4.3

4.4

4.5
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llpnloxenue 3 r flonoxenr.to
TIAl4flTKA

rro H arrucaHxro lporoKoJra poAr{TeJrbcxoro codpaHur

Houep lporo*ona 
''op-{rKoB'rfi 

uouep 3acera'vrflc Haqara yre6noro ro4a.
{ara uporoKoJra - Aal;a [poBeAeHr,r fl 3ace1auufl.
flpororon cocror4r u: nno4Hofi qacrr4 n ocnosHofi.
B eodnan q*cmb co.qepxuT:

llpegce4arenr: (D.Z.O.

Cer<perapr: <D.trI.O.

flpacyrcrnoBanll: @.I4.o. [prlcyrcrByroqt4x qJreHoB, n an$anzruou rropr,qKe, @.I4.o.
rrpr4fna[reHHbrx Jrr4 rI.

BeonHas qacrb nporoxona 3aKaHqldBaercr rroBesrrofi 4Hr, Koropa-s coAep>lclrr Borrpocbr,
BbIHeceHHEIe Ha o6cyx,{egl4e. flocnelonareJrbHocrr orrperen{ercs creleHbro vx BaxHocrr,r.
Kax4rrfi TIyHKT Hwepyerc fl vI3arrvtcbrBaerc . c Hoeoft crpoKrl, orBeqaer Ha Bonpoc: <<O qeu?>>

Hanpzuep: 1.06 r'rorax pa6orrr rp)mrrbr za 20...-20.. . yve6nr,rfi ro4.
ocuoeHan qacmb nporoKoJla cocrorrr r{3 pa3renoB, coorBercrByroruux rryHKTaM noBecrKr, AHr.
Tercr Ka)KAoro pasAeJra crpor4Tclrro cxeMe:

1. Cnylra;rz:
Brrcrylvnz:
Peruzna:

1.1. ?

t.2.
2. Cnytatm:

Bucrynznz:
Peuru,rz:

2.t.
2.2.

3. Cnyrualtr:
Brrcrynunu:
Perura:rz:

3.1.
a1̂/

::
J.J.

Ecnz 4ornaAqI,IK nperocraBrrJl TeKcr cBoero Bbrcr5mneH Hfl, To )T{a3srBaercs: (TeKcr
B br cr)irrneHufl npv nar aercr. llpalo )KeHr4e .Ilb 1 )

Bonpocrr, saAaBaeMble B xoAe o6clar4eurEa, Suxcupylorc{ B nporoxolre BMecre c orBeraMu.
3 anucu .qenarorc.f, e xparrofi , raKoHur{Ho fi S oprrae.

Penresue yKasblBaercq B [poroKoJre rroJrHocrbro, TaK KaK rBJrs]orcr Hau6onee eaxHofi ero
qacTbro.

K npororony norrrl4Baercfl rrpercraBneHHrre Ha paccMorpeHrle: c[paBKv, AoKnaAbr,
IIpoerffbr.

flporo ron noArrz cbrBaercr [p eAce,qareneM rr ceKp erapeM.



flpanoxen ue 4 x flonoxenraro

Co4epxarue narrKrr rrocerr1eHrrr 4ereft Ha AoMy

1' Tarynrnrrit nuc,= (rpynna, ol4o Bocrrr4Tarereft, uavaro: qr.cJro, Mecrrl, ro,q, oKo'qeHo:qrrcJro, Mecrq, ro.4 (ao nrruycr<a)).
2. Cuzcox [oceqeHr.rr Aereft @.n.pe6eHra, corlt4z'E'r -

fitrocellleun{,IaTaBToporo 
"*"*o-l 

u craryc ceMLul"4ara [epBoro
3. I{enr nepnoro rrocerq elvrfl:

Brrsnzrr o6rqze ycnoBrrlr ceuefiHoro Bo crrnr aHHs.

Jrffi;?#;:::J"fnerpe6enor (xnaprap a,vcrroBnn, KorriqecrBo qrrerroB ceM6rr,

?IHrepecrr pe6enra (xurru, r4rp)mrrr.r, sanxran)
Kax xpanrrc.t r4lpyuKn, Knrrrtr. ,

flpzy.raror nv pe6eHxa x canroo6cn)DKABaHr.rrc, K Tpyly.
Bgazuooruorxeulur Mex(Ay poAr.rreJurMr.r a pe6euxona.
Kro 6onuue 3aHr.rMaerc-r c pe6enKoM fi qeM.

4. flpuuepuaa cxeMa loceqenr4,4erefi Ha AoMy: .
@auutut, ralax pe6enxa
fo4 rz Mecrq poir4eHr4rr

C xar<oro BpeMeHr{ fiocerqaer 6ercxui.t ca1
O6pa:onaHze po4urgnefi :
Ilracno 4erefi B ceMbe

Mecro pe6euxa B ceMbe (ru'raa.rnfi , cpegnttit, crapntait,e4zHCrneHnrrfr)
ouzcarue ceuefinofi cpeAhr 

"u "p"*" rrepBoro 
',ocexle'urr. 

pexouenA arfprr4ponr4rerrM.[atanocexleu]r,


